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Положение  

 об оказании логопедической помощи   

в муниципальном дошкольном образовательном учреждении  

«Детский сад № 9 «Зимушка» 

 

1. Общие положения  

1.1. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными и 

правовыми актами:  

– Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

17октября 2013г. N 1155 «Об утверждении федерального государственного 

образовательного стандарта дошкольного образования»; 

– Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-

ФЗ от 29 декабря 2012 года» с изменениями от 2 июля 2021 года; 

– Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998г №124-ФЗ с изменениями на 31 июля 2020 года 

– Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи СанПиН 2.4.3648-20; 

– Примерного положения об оказании логопедической помощи в 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность (в ред. распоряжения 

Минпросвещения России от 06.04.2021 № Р-77); 

– Уставом МБДОУ.  

           1.2. Данное Положение регламентирует деятельность детского сада, в части 

оказания логопедической помощи воспитанникам, имеющим нарушения устной речи 

(далее - воспитанники) и трудности в освоении образовательных программ 

дошкольного образования (в том числе адаптированных). 

            1.3 Положение регламентирует возможности получения логопедической 

помощи детьми, имеющими речевые патологии, устанавливает направления 

деятельности учителя-логопеда, его права и обязанности, определяет материально-

техническое обеспечение помещения для логопедических занятий.  

 1.4. Логопедическая работа осуществляется в тесном контакте с родителями, 

обеспечивая необходимый уровень их осведомленности о задачах и специфике 

логопедической коррекционной работы по преодолению неуспеваемости, 

обусловленной речевыми нарушениями.  

  1.5. Положение принимается Педагогическим советом МБДОУ и утверждается 

приказом руководителя МБДОУ. Изменения и дополнения в настоящее Положение 

вносятся Педагогическим советом и утверждаются приказом руководителя МБДОУ. 

1.6. Срок данного Положения не ограничен. Данное Положение действует до 

принятия нового. 

1.7. Основными задачами детского сада по оказанию логопедической помощи 

являются:   

• организация и проведение логопедической диагностики с целью своевременного 

выявления и последующей коррекции речевых нарушений воспитанников;  



• организация проведения логопедических занятий с детьми с выявленными 

нарушениями речи;  

• организация пропедевтической логопедической работы с детьми по 

предупреждению возникновения возможных нарушений в развитии речи, включая 

разработку конкретных рекомендаций воспитанникам, их родителям (законным 

представителям), педагогическим работникам;  

• консультирование участников образовательных отношений по вопросам 

организации и содержания логопедической работы с воспитанниками;  

• активизация познавательной деятельности воспитанников;  

• совершенствование методов логопедической работы в соответствии с 

возможностями, потребностями и интересами ребенка.  

         

2. Порядок оказания логопедической помощи 

2.1. При оказании логопедической помощи в дошкольном образовательном 

учреждении ведется следующая документация, срок хранения которой минимум – 3 

года с момента завершения оказания логопедической помощи:  

•      Заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребёнка на проведение 

логопедических занятий (Приложение 1). 

• Утверждённый список воспитанников на оказание логопедической помощи 

(Приложение 2). 

•        Годовой план работы учителя-логопеда. (Приложение 3). 
•         Циклограмма профессиональной деятельности учителя-логопеда; 

•   Индивидуальные карты речевого развития (речевые карты) воспитанников, 

получающих логопедическую помощь. 

•        Табель посещаемости индивидуальных и подгрупповых логопедических занятий; 

•    Перспективный и календарный (понедельный) план индивидуальных и 

подгрупповых занятий с воспитанниками, получающими логопедическую помощь. 

• Тетради индивидуальных занятий с каждым воспитанником, получающим 

логопедическую помощь; 

  • Журналы взаимодействия учителя-логопеда и педагогов МБДОУ.  

•     Индивидуальные образовательные маршруты и/или планы логопедической работы. 

• Журналы мониторинга речевого развития воспитанников МБДОУ. 

• Отчетная документация по результатам логопедической работы.  

•   Журнал движения воспитанников, зачисленных на получение логопедической 

помощи. (Приложение 4) 

•       Журнал учёта проводимых консультаций с педагогами (Приложение 5) 

•       Журнал учёта консультаций с родителями воспитанников (Приложение 6) 

2.2. Количество штатных единиц учителей-логопедов определяется локальным 

нормативным актом МБДОУ, регулирующим вопросы оказания логопедической 

помощи, исходя из:  

• количества воспитанников, имеющих заключение территориальной психолого-

медико-педагогической комиссии (далее - ТПМПК) с рекомендациями об обучении по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования для 

воспитанников с ограниченными возможностями здоровья (далее - ОВЗ) из 

рекомендуемого расчета 1 штатная единица учителя-логопеда на 6-12 указанных 

воспитанников;  

• количества воспитанников, имеющих заключение психолого-педагогического 

консилиума (далее - ППк) и (или) ТПМПК с рекомендациями об оказании психолого-

педагогической помощи воспитанникам, испытывающим трудности в освоении 

образовательных программ дошкольного образования, развитии и социальной 



адаптации, (проведении коррекционных занятий с учителем-логопедом) из 

рекомендуемого расчета 1 штатная единица учителя-логопеда на 25 таких 

воспитанников;  

• количества воспитанников, имеющих высокий риск возникновения нарушений 

речи, выявленный по итогам логопедической диагностики, проведенной учителем-

логопедом детского сада, из рекомендуемого расчета 1 штатная единица учителя-

логопеда на 25 таких воспитанников.  

2.3. Логопедическая помощь осуществляется на основании личного заявления 

родителей (законных представителей) (Приложения 1).  

2.4. Логопедическая диагностика воспитанников ДОУ осуществляется в 

течении учебного года в соответствии с годовым планом учителя-логопеда и включает 

входное и контрольное диагностические мероприятия, продолжительностью не менее 

15 календарных дней каждое. Входное и контрольное диагностические мероприятия 

подразумевают проведение общего срезового обследования воспитанников старшего 

возраста, обследование детей по запросу родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних воспитанников, педагогических работников, углубленное 

обследование воспитанников, имеющих нарушения устной и (или) письменной речи и 

получающих логопедическую помощь с целью составления или уточнения плана 

коррекционной работы учителя-логопеда и другие варианты диагностики, уточняющие 

речевой статус ребенка.  

2.5. Списочный состав воспитанников, нуждающихся в получении 

логопедической помощи, формируется на основании результатов логопедической 

диагностики с учетом выраженности речевого нарушения ребенка, рекомендаций 

ТПМПК, ППк, возраста ребенка (старший дошкольный возраст). Зачисление 

обучающихся на логопедические занятия может производиться в течение всего 

учебного года. Отчисление обучающихся с логопедических занятий осуществляется по 

мере преодоления речевых нарушений, компенсации речевых особенностей 

конкретного ребенка. Зачисление на логопедические занятия обучающихся, 

нуждающихся в получении логопедической помощи, и их отчисление осуществляется 

на основании приказа, заведующего МБДОУ. 

2.6. Логопедические занятия с воспитанниками проводятся в индивидуальной 

и (или) /подгрупповой формах. Количество и периодичность подгрупповых и 

индивидуальных занятий определяется учителем-логопедом с учетом выраженности 

речевого нарушения обучающегося, рекомендаций ТПМПК, ППк.  

2.7. Содержание коррекционной работы с детьми определяется учителем-

логопедом на основании рекомендаций ТПМПК, ППк и результатов логопедической 

диагностики.  

2.8. Логопедические занятия с обучающимися проводятся с учетом режима 

работы МБДОУ, в соответствии с расписанием, составленным учителем-логопедом и 

утвержденным заведующим дошкольным образовательным учреждением 

2.9. Логопедические занятия проводятся в помещениях, оборудованных с 

учетом особых образовательных потребностей воспитанников и состояния их здоровья 

и отвечающих санитарно-гигиеническим требованиям, предъявляемым к данным 

помещениям.  

3. Логопедическая помощь при освоении образовательных программ 

дошкольного образования 
 

3.1. Содержание и формы деятельности учителя-логопеда по оказанию помощи 

детям, испытывающим трудности в освоении образовательных программ дошкольного 

образования, определяются с учетом локальных нормативных актов МБДОУ.  



            3.2. На логопедические занятия зачисляются воспитанники групп любой 

направленности, групп по присмотру и уходу без реализации образовательной 

программы, разновозрастных групп, дети, не посещающие дошкольную 

образовательную организацию, и дети, осваивающие образовательные программы 

дошкольного образования (в том числе адаптированные) и нуждающиеся в длительном 

лечении, а также дети-инвалиды, которые по состоянию здоровья не могут посещать 

детский сад, получающие образование на дому, в медицинских организациях или в 

форме семейного образования, имеющие нарушения в развитии устной речи.  

3.3. Логопедическая помощь осуществляется в соответствии с пунктами 2.3., 2.4. 

Положения.  

3.4. Рекомендуемая периодичность проведения логопедических занятий:  

– для воспитанников с ОВЗ, имеющих заключение ТПМПК с рекомендацией 

об обучении по адаптированной основной образовательной программе дошкольного 

образования, определяется выраженностью речевого нарушения и требованиями 

адаптированной образовательной программы и составляет не менее двух 

логопедических занятий в неделю (в форме подгрупповых и индивидуальных занятий);  

– для воспитанников, имеющих заключение ППк и (или) ТПМПК с 

рекомендациями об оказании психолого-педагогической помощи обучающимся, 

испытывающим трудности в освоении образовательных программ, развитии и 

социальной адаптации (проведении коррекционных занятий с учителем-логопедом), 

определяется выраженностью речевого нарушения и составляет от 1 до 2 

логопедических занятий в неделю (в форме подгрупповых и индивидуальных занятий).  

 Для воспитанников, имеющих высокий риск возникновения нарушений речи, 

выявленных по итогам логопедической диагностики, определяется в форме 

консультирования родителей (законных представителей) по вопросам организации 

деятельности их ребенка, создания предметно-развивающей среды и обеспечения 

социальной ситуации развития. 

3.5. Продолжительность логопедических занятий определяется в соответствии с 

санитарно-эпидемиологическими требованиями и составляет: 

– для детей от 1,5 до 3 лет - не более 10 мин;  

– для детей от 3 до 4-х лет - не более 15 мин;  

– для детей от 4-х до 5-ти лет - не более 20 мин; 

– для детей от 5 до 6-ти лет - не более 25 мин; 

– для детей от 6-ти до 7-ми лет - не более 30 мин.  

  

4. Направления деятельности учителя-логопеда 
4.1 Учителем-логопедом назначают лицо, имеющие высшее дефектологическое 

образование по специальности «Логопедия».  

           4.2 Учитель-логопед  назначается  и  увольняется  заведующим 

дошкольным образовательным учреждением в порядке, предусмотренном 

законодательством.   

4.3 Работа учителя-логопеда осуществляется по следующим направлениям:  
• Аналитико-диагностическая работа – комплексное логопедическое 

обследование устной речи воспитанников; сбор и анализ анамнестических данных; 

психолого-педагогическое изучение детей; дифференциальная диагностика речевых 

расстройств; обработка результатов обследования; определение прогноза речевого 

развития и коррекции; комплектование групп и подгрупп на основе диагностических 

данных; составление перспективного плана коррекционно-логопедической работы на 

каждую группу; составление расписания занятий.  



• Профилактическая и просветительская работа – направлена на 

повышение уровня профессиональной деятельности педагогов и осведомленности 

родителей (законных представителей) о задачах и специфике логопедической 

коррекционной работе и мероприятиях по повышению успеваемости воспитанников, 

имеющих нарушения речи, в МБДОУ и дома. Осуществляется через родительские 

собрания, индивидуальные и групповые консультации, беседы, открытые занятия, 

логопедический стенд для родителей и педагогов со сменным материалом; 

целенаправленная систематическая совместная работа учителя-логопеда, педагога-

психолога, учителей и родителей (законных представителей) по выявлению детей 

группы риска.  

• Коррекционно-развивающая работа – направлена на развитие и 

совершенствование речевых и неречевых процессов, профилактику, коррекцию и 

компенсацию нарушений речевой деятельности, развитие познавательной, 

коммуникативной и регулирующей функции речи. Работа ведется на фонетическом, 

лексическом и синтаксическом уровнях.  
• Организационно-методическая работа направлена на:  

• повышение уровня логопедической компетентности учителя-логопеда;  
• обеспечение связи и преемственности в работе учителя-логопеда, педагогов и 

родителей в решении задач по преодолению речевого недоразвития у воспитанников;  
• повышение эффективности коррекционно-логопедической деятельности;  
• совершенствование  программно-методического  оснащения коррекционно-

логопедической деятельности.  
Работа включает в себя: разработку методических рекомендаций для 

воспитателей и родителей по оказанию логопедической помощи детям, перспективного 

планирования; изучение и обобщение передового опыта; обмен опытом; поиск 

наилучших средств коррекции речи детей; изготовление и приобретение наглядного и 

дидактического материала.  
4.4 В рабочее время учителя-логопеда включается непосредственно 

педагогическая работа с воспитанниками из расчета 20 часов в неделю за ставку 

заработной платы, а также другая педагогическая работа, предусмотренная трудовыми 

(должностными) обязанностями и (или) индивидуальным планом, - методическая, 

подготовительная, организационная и иная.  

4.5 Консультативная деятельность учителя-логопеда заключается в 

формировании единой стратегии эффективного преодоления речевых особенностей 

воспитанников при совместной работе всех участников образовательной деятельности 

(административных и педагогических работников детского сада, родителей (законных 

представителей), которая предполагает информирование о задачах, специфике, 

особенностях организации коррекционно-развивающей работы учителя-логопеда с 

воспитанниками. И  

4.6 Консультативная деятельность может осуществляться через организацию:  

• постоянно действующей консультативной службы для родителей;  

• индивидуального и группового консультирования родителей (законных 

представителей), педагогических и руководящих работников детского сада;  

• информационных стендов.  

• На консультативную работу используются 2 часа. В часы консультаций 

учитель-логопед:  

• проводит работу по уточнению установленного логопедического заключения, 

более тщательно обследуя речь детей;  

• дает рекомендации воспитанникам и их родителям по коррекции 

фонетического дефекта;  



• проводит консультации с родителями и воспитателями по определению тяжести 

речевого дефекта;  

•  оформляет необходимую документацию.  

  

5. Права и обязанности учителя-логопеда 
5.1 Учитель-логопед обязан:  

• рассматривать вопросы и принимать решения строго в границах своей 

профессиональной компетентности;  

• нести ответственность за организацию коррекционно-развивающего обучения;  

• ознакомить родителей (законных представителей) с речевым диагнозом ребенка 

и индивидуально-образовательным маршрутом;  

• вести необходимую документацию, предусмотренную настоящим Положением;  

• способствовать формированию общей культуры личности, социализации;  

• обеспечивать уровень подготовки воспитанников, соответствующий 

требованиям государственного образовательного стандарта;  

• строго соблюдать принципы педагогической этики;  

• выполнять  распоряжения  администрации  дошкольного 

образовательного учреждения;  

• выполнять правила и нормы охраны труда, техники безопасности и 

противопожарной защиты;  

• обеспечивать охрану жизни и здоровья воспитанников в период образовательной 

деятельности;  

• осуществлять систематическую связь с заместителем заведующего и 

воспитателями детей, имеющих речевые нарушения, посещать занятия с целью 

выработки правильного речевого режима в группе.  

5.2 Учитель-логопед имеет право:  

• на защиту профессиональной чести и достоинства;  

• определять приоритетные направления работы с учетом конкретных условий 

дошкольного образовательного учреждения;  

• формулировать конкретные направления работы с детьми и взрослыми. 

Выбирать формы и методы этой работы, решать вопрос об очередном проведении 

различных видов работ;  

• знакомиться с документаций МБДОУ;  

• повышать квалификацию;  

• аттестоваться на добровольной основе на соответствующую квалификационную 

категорию и получить ее в случае успешного прохождения аттестации;  

• для учителя-логопеда действующим законодательством предусмотрены все 

льготы и преимущества, продолжительность отпуска и порядок пенсионного 

обеспечения, установленные для педагогов дошкольного образовательного 

учреждения.  

  

6. Материально-техническое обеспечение помещения для 

логопедических занятий  
6.1. Для логопедического помещения выделяется кабинет в детском саду, 

отвечающий санитарно-гигиеническим нормам (наличие умывальника, правильной 

освещенности, условий для соблюдения воздушного режима), который должен быть 

эстетически оформлен. 

• При оснащении помещений для логопедических занятий с детьми, 

испытывающим трудности в освоении образовательных программ дошкольного 



образования, рекомендуется предусматривать рабочую зону учителя-логопеда, зону 

коррекционно-развивающих занятий и игровую зону.  

• В рабочей зоне учителя-логопеда необходимо размещать мебель для 

ведения профессиональной документации, хранения дидактического материала и 

консультирования педагогов и родителей (законных представителей) детей; рабочую 

зону учителя-логопеда следует оборудовать рабочим местом, канцелярией, офисной 

оргтехникой.  

• Зону коррекционно-развивающих занятий — оборудовать приборами 

дополнительного освещения, настенным зеркалом, дидактическими играми, 

передвижной детской мебелью для планирования учебного пространства в зависимости 

от возрастных, психофизических и речевых потребностей детей.  

• При оснащении игровой зоны рекомендуется предусматривать 

полифункциональное, многопрофильное модульное оборудование, направленное на 

максимальное раскрытие коммуникативных, сенсомоторных и творческих 

возможностей детей.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1. 

 

Заявления родителя (законного представителя) воспитанника на проведение 

логопедических занятий с ребенком  

  

                                                   

  

Заведующему МБДОУ «Дс № 9 

«Зимушка» О.Н. Шиловой   

от ________________________ 

ФИО родителя 

(законного представителя) 

   

заявление.  

  

Я, ________________________________________________________________________,  

ФИО родителя (законного представителя) воспитанника  

___________________________________________________________________________ 

являясь родителем (законным представителем) __________________________________  

 (нужное подчеркнуть)  

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________  

(ФИО, группа, в которой обучается ребенок, дата рождения)  

прошу организовать для моего ребенка логопедические занятия в соответствии с 

рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии/ психолого-

педагогического консилиума/учителя-логопеда (нужное подчеркнуть).  

  

  

  

  

  

  

  

"____" ____________ 202__ г. /_____________/__________________________________                         

                                                      (подпись)        (расшифровка подписи) 



 
Приложение 2. 

  

УПРАВЛЕНИЕ ОБЩЕГО И ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ДЕТСКИЙ САД № 9 «ЗИМУШКА» 

(МБДОУ «ДС № 9 «ЗИМУШКА») 
 

УТВЕРЖДАЮ                  

Заведующий МБДОУ 

           «ДС № 9 «Зимушка» 

          _________ О. Н. Шилова                                                                                                              

«___»___________20   г    

 

Список воспитанников, зачисленных на оказание логопедической помощи 

 в 20    – 20      учебном году 
 

№ 

п/п 

Группа Фамилия, имя 

ребенка 

Речевое 

нарушение 

Основание для зачисления Срок 

обуч

ения 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3.   
Годовой план работы учителя-логопеда 

месяц Вид деятельности Срок проведения (по 

декадам) 
 1. Организационно-методическая деятельность  

Указываются: 

- плановые методические мероприятия 

МБДОУ (работа психолого-медико-

педагогического консилиума, участие в работе 

творческих и других групп, утвержденные 

городские мастер-классы, участие в ГМО и 

др-); 

- методические мероприятия с 

педагогическими работниками МБДОУ 

направленные на решение годовых задач МБДОУ 

и коррекционно-педагогических задач 

(педагогические советы, консультации, круглые 

столы, совещания и т.д.). 

 

2. Диагностико-профилактическая деятельность  
Указываются: 

- плановые мероприятия по выявлению детей, 

нуждающихся в профилактической и 

коррекционной помощи (мониторинг речевого 

развития детей, подбор диагностического 

инструментария, изучение материалов диагностики 

усвоения детьми содержания образовательной 

области «Развитие речи» образовательной 

программы и т.д.); 

- мероприятия по обследованию детей, 

зачисленных в Логопункт, заполнение речевых 

карт и т.д. 

 

3. Контрольно-аналитическая деятельность  

Указываются: 

- мероприятия, направленные на решение 

годовых задач МБДОУ (участие в проверках 

МБДОУ, взаимопросмотрах занятий с детьми и 

др.); 

- мероприятия по подготовке отчетов, 

аналитической информации и т.д.) 

 

4. Взаимодействие с родителями  

Указываются: 

- плановые мероприятия МБДОУ (родительские 

собрания, дни открытых дверей, заседания клубов 

с родителями детей МБДОУ и т.д.); 

- мероприятия с родителями детей, зачисленных 

в Логопункт (собрания, групповые и 

индивидуальные консультации, беседы, 

семинары, практикумы и т.д.). 

 



 

Приложение 4 

 

УПРАВЛЕНИЕ ОБЩЕГО И ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

 УЧРЕЖДЕНИЕ «ДЕТСКИЙ САД № 9 «ЗИМУШКА» 

(МБДОУ «ДС № 9 «ЗИМУШКА») 

 

 
Журнал движения воспитанников,  

зачисленных на получение логопедической помощи 
20  - 20    учебный год 

 
Список воспитанников из основного списка логопункта 

 

 

 

 

Ф.И. 

ребенка 

Группа Речевое 

заключение 

Дата 

начала 

занятий 

Дата 

окончания 

занятий 

Результат 

коррекционной 

работы 

Примечание 

        

        

        
 

Приложение 5  

 

Журнал учёта проводимых консультаций с педагогами 

 

Дата Ф.И.О. педагога Тема/повод консультации Подпись Время 

     

     

 

Приложение 6 

Журнал учёта консультаций с родителями воспитанников. 
Дата Ф.И. 

ребенка 

Группа Инициатор 

обращения 

Причина 

обращения 

Рекомендации ФИО, подпись 

родителя/законног

о представителя 
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